
Unterstützen Sie uns zum Ausbildungsjahr 2018/2019 als  
• Auszubildende zum Steuerfachangestellten (m|w) 
• Auszubildende zum Fachangestellten für Bürokommunikation (m|w) 

 
Sie lieben Zahlen, sind verbissen in der Fehlersuche, haben Power und 
Durchhaltevermögen? Sie können mit wiederkehrenden Aufgaben umgehen und sind in 
der Lage, mit der wachsenden Digitalisierung mitzuhalten? Bei Stress und Termindruck 
behalten Sie den Überblick und ein Lächeln im Gesicht? Dann sind Sie hier richtig! 
 
Was Sie erwartet 
• Dreijährige Ausbildung mit Berufsschulunterricht in Frankfurt (Oder)|Cottbus oder 

Potsdam – ja nach Beruf und Präferenz; Hilfe bei der Fahrkostenproblematik 
• Ausbildungsplatz mit besten Chancen auf Übernahme in Festanstellung 
• Ausbildungsbetreuer als Ansprechpartner für Fragen, Anregungen und Kritik 
• Kostenübernahme für Schulbücher 
• Optimale Vorbereitung auf die Abschlussprüfung  
• Moderne Arbeitsplätze mit professioneller IT  

 
Was wir erwarten 
• Abitur | Fachabitur, mindestens befriedigende Leistungen in Deutsch & Mathe 
• Grundkenntnisse im Umgang mit Microsoft Office (Word & Excel) 

 
Ihre Aufgaben 
• Insbesondere Tätigkeiten am PC 
• Organisation von Postein- & -ausgang 
• Vereinbarung & Vorbereitung von Terminen mit Behörden & Mandaten  
• Bearbeitung von Buchhaltungsbelegen (Sortieren|Kontieren|Verarbeiten) 
• Zusätzlich für Steuerfachangestellte: Vorbereitung von Steuererklärungen 

 
Kontakt 
Werden Sie Teil des Teams und sende uns Ihre Bewerbungsunterlagen (aussagekräftiges 
Anschreiben, Lebenslauf, letzte Schulzeugnisse, ggf. Praktikumszeugnisse) per E-Mail an 
kanzlei@txt.tax 
 

 
txt AG Rechtsanwaltsgesellschaft 
Ansprechpartner: Steuerberaterin Beate Trinks 
Telefon: 03364/415053 
Beeskower Straße 114 
15890 Eisenhüttenstadt 


